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OBJETIVO Y ALCANCE

Establecer los lineamientos académicos, de control y de comunicacion necesarios para la cafrecta gestion
de los recursos que aseguren el cumplimiento de los requisitos del proceso demadmisiéngdpermanencia y
egreso de estudiantes de los diferentes programas del posgrado en Electroquimica‘@Interinstitucional en
Ciencia y Tecnologia (PICyT) del CIDETEQ.

Este procedimiento rige al personal administrativo de la Direccion de*Pesgrade, asi como al personal
cientifico y tecnologico que figura en alguno de los roles y/o equipos’de trabajo descritos.

POLITICAS

Todo estudiante aceptado por el CIDETEQ para cursar alguno ‘de,los programas de posgrado, estan
sujetos a este procedimiento. Y especificamente para las agtividades del PICyT se llevan a cabo bajo los
criterios o lineamientos establecidos en el reglamento de este:

El estudiante puede solicitar una beca ante CONACYT ‘de,acuerdo a la convocatoria vigente, siempre y
cuando, tenga un promedio mayor o igual a 8.0 en sumiitin0'grado académico y ademas, proporcione su
namero de Curriculum Vitae Unico (CVU) a l@ Subdireccion Académica para dar inicio al tramite
respectivo.

Después de entregar las calificaciones a la Subdireceién Académica, no podra realizarse ningln cambio
a menos que lo solicite de manera formal y presentando justificaciéon del cambio de calificacion a la
Direccién de Posgrado, quién evaluard la sglicitud. La decisién se notifica por medio de correo electrénico.

Si el estudiante no alcanza la calificacion minima que marca su reglamento en alguna de las asignaturas
cursadas en el semestre o cuatrigiestre, inmediato anterior, se suspendera el apoyo de beca por un
periodo lectivo segun procedimjento dela institucién otorgante. En dado caso que el estudiante no
alcance el promedio requerido par el reglamento en dos 0 més asignaturas, se dara de baja del programa
inscrito.

El CIDETEQ se ha sumadesa,la.culttira de la prevencion y combate a la corrupcion, es por ello que hace
del conocimiento del personal la plataforma generada por la Secretaria de la Funcién Publica que tiene
al alcance de todas y todos losteiudadanos, denominada Ciudadanos Alertadores Internos y Externos de
la Corrupcioén y que se tiene acceso en el siguiente link: https://alertadores.funcionpublica.gob.mx/

REFERENCIAS

Norma Mexi€ana NNpX-CC-9001-IMNC-2015 — Requisitos de Sistemas de Gestion de Calidad
Norma Mexicana NMX-CC-9000-IMNC-2015 — Fundamentos y Vocabulario

Procedimiento'de Admision y registro de estudiantes (SI-PE-002)

Procedimiente,de Control de documentos y registros (CID-PG-01)

Pracedimiento de Organizacion de archivos y clasificacién de la informacién (Cl-PE-001)
Procedimiento de Control de acceso a las instalaciones (DC-PE-010)

Procedimiefito de Implementacion de acciones de anticorrupcion institucional (CID-PG-15)
Guia‘desAdministracion de riesgos y oportunidades del Sistema de Calidad y sus procesos
Reglamento de becas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

3.10 Reglamento de estudios del Posgrado en Electroguimica e Interinstitucional
3:21 Programa de estudio en Electroquimica
3.12°Cddigo de Etica Estudiantil
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4  DEFINICIONES

4.1 Asesor de Tesis: persona que orienta al estudiante durante el desarrollo del pr to definvestigacién
en lo relativo a la elaboracion de su tesis hasta la obtencion del grado académi

del Centro.

4.2 Aspirante: candidato interesado en ingresar a alguno de los programas de p

4.3 Aspirante al grado académico: estudiante que ha cumplido satis ia e con el programa de
estudios.

4.4 Comité Tutorial: grupo de personas encargadas de verificar a pertinencia del desarrollo y

y forma.

4.5 Consejo de Posgrado: maximo érgano colegiado constitui iembros del Grupo Directivo o

4.6 Entidad otorgante: institucion gubernamental o no gu

amental facultada en el otorgamiento o no de
becas de colegiatura y/o manutencioén a los estudia i

resan a algun programa de posgrado.

4.9 Partes interesadas: persona u organiza
como influenciada por una decision o acti
interesadas los estudiantes, asesores, los co
gubernamentales o no gubernamen
que participa en uno o mas roles/ el pro

n que puede influir, ser influenciada o percibirse a si misma
a efectos del posgrado, se consideran como partes
€ tutorial, los consejo de posgrado, las instituciones
instructores y el personal administrativo, cientifico y tecnolégico

Programa Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia. Se trata
offece entre instituciones niveles de maestria y doctorado, siendo
dustrial (CIDESI), la m&xima autoridad.

4.10 PICyT: es la sigla por el cual.se €
de un programa multidisciplinafi
el Centro de Ingenieria y Desarro

4.11 Programa de posgrado: e
de adaptar y generar tecnologi

v
N
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arco académico establecido para preparar a los profesionistas capaces
conocimiento fundamental en los distintos campos de la Ciencia.

ELABORADOR: REVISOR: AUTORIZADOR:
Abigail de JesUs Karina Buenrostro Luis Antonio Ortiz Frade




F-1047E(Rev.0)

DOCUMENTO: CcODIGO: S|-PE-001
PAGINA: 4de 16

cideteqg

Procedimiento de Posgrado

REVISION: 12

5 RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

5.1 Director de Tesis

511
51.2
513
514

515
5.1.6

Definir un Comité Tutorial y plan de trabajo del proyecto de tesis ante ef{Consejoidel Centro.

Dar seguimiento en los avances del proyecto de tesis durante la formacién académica del estudiante.
Atender al seguimiento de cualquier recomendacion proveniente de los S€éminasios de avance.
Determinar la re-programacion, cancelacion o suspension del proyecto y/0 baja del estudiante en
comun acuerdo con el Coordinador de Posgrado y Comité Tutorial.

Firmar en tiempo y forma los tramites requeridos para la formaciém,a¢adémica del estudiante.

Evitar cualquier conflicto de interés o conductas contrarias adas de lalkey de Austeridad Republicana,
y promover las acciones de combate a la corrupcién que sé €stablezcan en el proceso.

5.2 Coordinador de Posgrado

5.2.1
5.2.2
523
5.2.4

525

Desarrollar los cursos considerando la disponibilidadide instructores.

Recepcionar y dar seguimiento a las propuestas de Comité Tutorial y de Jurado evaluador.
Supervisar la asignacion de proyectos de tesisdy dar'seguimiento al plan de trabajo del estudiante.
Determinar la re-programacion, cancelacion [0 suspension del proyecto y/o baja del estudiante en
comun acuerdo con el Director de Tesis y Comité Tutorial.

Evitar cualquier conflicto de interés o conduetas‘€entrarias a las de la Ley de Austeridad Republicana,
y promover las acciones de combate a J& corrupciéon que se establezcan en el proceso.

5.3 Instructor

531
53.2
5.3.3
534

Planificar y desarrollar las asignaturas, de los cursos conforme los cronogramas de actividades.
Determinar la forma de evaluar a los estudiantes y registrar las calificaciones al término de los cursos.
Cumplir y proporcionar las evidencias rgsultantes de la ejecucion de los cronogramas de actividades.
Evitar cualquier conflicto de interés o gonductas contrarias a las de la Ley de Austeridad Republicana,
y promover las acciones de‘éembate a la corrupciéon que se establezcan en el proceso.

5.4 Subdirector Académico

5.4.1 Programar las actividades académicas de los diferentes programas de posgrado.

5.4.2  Emitir los requisitésade,las convocatorias de ingreso y revisar la documentacion de los aspirantes.

5.4.3  Verificar el cumplimiénto de los requisitos durante el proceso de admisién, permanencia y egreso.

5.4.4 Mantener gomunigacion sobre cualquier decision y accion que se determine en el proceso.

5.4.5 Facilitar los tramiteSyrequeridos para la admision, entrevistas, becas, proyectos de tesis, seminarios,
calificaciones, votes aprobatorios, exdmenes de grado, defensa de tesis, bajas en sistema, asi como
la expedicion de certificados y titulos, entre otros.

5.4.6 Asegurar gl'acceso a la informacion de los documentos mandatorios y proteccién de datos personales.

5.4.7 Actualizarjes documentos mandatorios y mantener los registros resultantes del proceso.

5.4.8 4Efectuan platicas de induccion, reuniones virtuales o hacer uso del correo para la difusién de los
requisitos mandatorios de los diferentes programas del posgrado.

5.4.9 \Concluir satisfactoriamente los trdmites para la conclusion de la formacion académica del estudiante.

5.4¢410 Realizar el seguimiento, medicion y analisis de los indicadores del proceso.

54,11 Efectuar las acciones necesarias para el logro de los resultados planificados y mejora continua.

5.4.12 Dar seguimiento y satisfaccion de egresados a los requerimientos de los programas en cuestion.

514,13 Responder oportunamente los requerimientos de las partes interesadas provenientes de las
autoevaluaciones, de entidades gubernamentales y fiscalizadoras.

5.4.14 Evitar cualquier conflicto de interés o conductas contrarias a las de la Ley de Austeridad Republicana,
y promover las acciones de combate a la corrupcidn que se establezcan en el proceso.
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551
55.2
553
554
555
5.5.6
557
5.5.8

5.5.9
5.5.10

5511

5.5 Director de Posgrado
5. Gestionar los recursos necesarios para la planificacion y coordinacion de MI Posgrado.

Asegurar que los requisitos de admision, permanencia y egreso, se defiftan y doeumenten.

Verificar la adecuada asignacién de los proyectos de tesis para los estudiantes de nuevo ingreso de
los diferentes programas de posgrado del Centro.
Supervisar que el reglamento de estudios de los posgrados se abalmente, asi como el
desarrollo del Cuerpo Académico.

de las partes interesadas.
Responder oportunamente los requerimientos de entid
Supervisar y verificar los resultados derivados del seguimi
del proceso, y gestionar los recursos para el logro
Informar de forma periddica y bajo intervalos planlflc
Atender e mformar el segwmlento a las observa

entales y fiscalizadoras.
medicion y andlisis de los indicadores
0 y mejora continua de éste.
sobre el desempefio y manejo de recursos.
S partes interesadas provenientes de las

Nota: Las responsabilidades especificas del Consejo de Pasgrado, Comité Tutorial y otros organismos de méaxima
autoridad se encuentran descritas en los reglamentos de estudios de posgrado tanto en Electroquimica como el
Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICyT).
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6 PROCEDIMIENTO
6.1 Admision V

6.1.1 Las convocatorias de los programas de posgrado se publican en https deteq.mx/formacion-
academica/posgrados/ por el personal designado. Previo a la publicaciéngla Subdireccion Académica
programa anualmente las actividades académicas para cada posgfadoyen I0S meses de noviembre y
diciembre a través de la ratificacién del Director de Posgrado. '@ endario se programan las
fechas de al menos las siguientes actividades:

a) Convocatorias de ingreso

b) Resultados de admision

c) Periodo de cursos propedéuticos y académico

d) Seminarios de avance de proyectos de tesis

e) Evaluaciones y entrega de calificaciones p instructores

f) Reportes de actividades y calificaciones par ir a la plataforma CONACYT
g) Solicitud y presentacion de examenes p propuesta doctoral; y

h) Reinscripciones

6.1.2 El aspirante efectla la solicitud de ingreso d nvocatoria del programa deseado, a través del
sistema de inscripcién https://www.cid acion-academica/posgrados/solicitud-de-ingreso-
a-posgrados/ donde podra capturar olicitados segun corresponda (correo, domicilio,
historial académico, honores, distinci iencia, etc.). Una vez que el aspirante complete

amente una notificacién tanto al usuario como al

6.1.3 pirante envia los siguientes documentos a la cuenta de correo

n formato libre:
e doctorado en Electroquimica; o
stria 0 de doctorado en Ingenieria Ambiental.
o e Licenciatura o de maestria (original para cotejar);
e Copia de titulo de Licenciatura o de maestria (original para cotejar);
[ ]
0s para maestria en Electroquimica y 450 doctorado en Electroquimica; o
puntos para maestria en Ingenieria Ambiental y 450 doctorado en Ingenieria
ctualizado; y
mentos personales
o Copia INE;
o CURP;
¢ Acta de nacimiento; y
o Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses).

6. nal de la Subdirecciébn Académica, revisa la documentacién que el aspirante haya enviado
por correo conforme la lista del parrafo 6.1.3 y especificado en la misma plataforma de inscripcion. De
estar incompleta la documentacion, se retroalimenta al aspirante sobre los tramites requeridos en la

vocatoria.
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6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

El aspirante al programa de maestria en electroquimica debera aprobar las asignaturas del curso
propedéutico con una calificacion de 8 / 10; incluyendo ademas, los reguisitos que marca la
convocatoria. Si su ingreso es al programa de doctorado en electroquimicayel aspirante debera
presentar ante un Comité Evaluador su propuesta de proyecto doctoral, la.eual debeaprobar con una
calificacién minima de 8 / 10, ademas de los requisitos descritos en la convocataria.

El aspirante al programa de maestria interinstitucional debera aprobar las aSignaturas del curso
propedéutico con una calificacion de 8 / 10, asi como los requisitogffue marea la convocatoria. Si el
ingreso es al programa de doctorado interinstitucional, el aSpirante debera presentar el curso
propedéutico y aprobar las asignaturas (de matematicas y metodelogia de1a‘investigacion), asimismo,
debera presentar ante un Comité Evaluador su propuesta de pfoyecto-doctoral, la cual debera aprobar
con una calificacion minima de 8 / 10, ademas de los requisitos descrit@s en la convocatoria.

La Subdireccién Académica verifica que el aspirante cubra los puntajes requeridos para los siguientes
requisitos de acuerdo al proceso de ingreso. Y solo en cas@s,excepcionales, algunos de los requisitos
podran entregarse después de la fecha segun establezca la pfepia Direccion de Posgrado:

a) Curso propedéutico o examen de admision;

b) Examen pre-doctoral para programas gde doctarado;
c) EXANIIII;

d) Prueba psicométrica; y

e) TOEFLITP.

Los requisitos anteriores tienen un puntaje, los cuales son definidos, evaluados vy ratificados por el
Consejo de Posgrado con la finalidad detener ufta base para dar prioridad de ingreso a los aspirantes
y ser daddos de alta en la plataforma de becas conacyt.

Si el aspirante no cubre los requisitosianteriores mas los sefialados en la convocatoria dentro de las
fechas preestablecidas o enflas fechas que por excepcion se determinan, el proceso de admision
finaliza mediante un correo emitido pof'la Subdireccion Académica. De cubrir satisfactoriamente los
requisitos, se informa la fegha de¥entrevista al aspirante con los miembros del Consejo del Centro
quiénes posteriormente:

a) Determinan la “admision o rechazo” del aspirante de Electroquimica, o

b) Efectidan las recomendaciones sobre el aspirante de Ingenieria Ambiental al Consejo de
Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICyT), éste Ultimo es quién determina
la “admisionf@rechazo” segun el resultado obtenido de acuerdo a lo solicitado en péarrafo 6.1.6.

El resultad@de la‘admision o rechazo del aspirante queda documentado en minuta libre y en fomato
de entrevista de,admision.

La Stbdireccion Académica hace del conocimiento al aspirante sobre su “admisién o rechazo” al
programafinscrito a través de un oficio firmado por el Director de Posgrado. Si como resultado se
obtuve, “rechazo”, el proceso finaliza con la emisién del oficio anterior, caso contrario se procede con
el registro del estudiante de acuerdo al procedimiento SI-PE-002.

Al iniciaf'las actividades que marca cada programa, la Subdireccién Académica entrega los siguientes
documentos al estudiante, los cuales debera firmar y retornar de manera escaneada o fisicamente
(seégun sea conveniente), tales como: el convenio de confidencialidad, la carta de cesion de derechos,
elCadigo de Etica Estudiantil (https://www.cideteg.mx/formacion-academica/posgrados/), asi como el
programa, reglamento y calendario de estudios. Adicionalmente, como parte de las acciones de
combate a la corrupcion, se les solicita firmar un oficio de manifestacion de no conflicto de interés.
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iene en los
induccion,

Todos los documentos mandatorios del posgrado incluyendo los temas de Seguridad e
Laboratorios, se dan a conocer por la Subdireccion Académica a través de las platicas
correo electrénico o reuniones virtuales, segun se considere pertinente.

6.2 Permanencia

anera ciclica durante
Jestion. Es decir, que para lo
0 descrito en los pérrafos 6.2.2
parrafos del 6.2.9 al 6.2.17.

6.2.1 Las actividades descritas en esta seccion del procedimiento, se re E‘i

6.2.2 En el dltimo trimestre de cada afio, la Direccion de Posgr iza un listado de necesidades de los
cursos propedéuticos y asignaturas académicas (de n y optativas) de los proximos
semestres y cuatrimestres. Las asignaturas de tronco ¢ n se incluyen aquellas que se imparten
de manera calendarizada y en caso de las optativa i las materias de acuerdo a los planes
de trabajo de los Directores de Tesis.

6.2.3 Al tener el listado de necesidades, el Coordi programa en conjunto con la Subdireccion
Académica realizan la convocatoria para imparticion dejlas materias, la cual envian a las Direcciones

6.2.4 Elinstructor planea la asignatura acadé tronco comun u optativa) en el sitio de la plataforma

6.2.5 Al finalizar el periodo de la a a Subdireccién Académica proporciona al estudiante la liga
https://www.cideteq.mx/f icalemica/posgrados/evaluacion-al-instructor/ para evaluar al
instructor del programa de Electroquimica o Ingenieria Ambiental respectivamente; los resultados se
concentran electronicg

6.2.6 Asimismo y de manera simultanea, el instructor registra la calificacion del estudiante en los formatos
F-1406 o F-1445 | programa de posgrado en cuestion. El formato se entrega a la Subdireccién
Académica en
través del

6.2.7

entregar las calificaciones a la Subdireccion Académica, el instructor no podra realizar
io a menos que lo solicite de manera formal y presentando justificacion del cambio de

medio de\correo electrénico.

tudiante no alcanza la calificacion minima que marca su reglamento en alguna de las
asignaturas cursadas en el semestre o cuatrimestre inmediato anterior, se suspendera el apoyo de
beca por un periodo lectivo seglin procedimiento de la institucion otorgante. En dado caso que el
udiante no alcance el promedio requerido por el reglamento en dos 0 mas asignaturas, se dara de
aja del programa inscrito.
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6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

6.2.14

6.2.15

6.2.16

6.2.17

Para lo relativo al proyecto de tesis que desarrollara el estudiante durante su permanencia en el
programa de maestria, es necesario que el personal del cuerpo académico propongan l@s proyectos
de acuerdo a la convocatoria que emita por correo cada Coordinador de Posgrado, @si como una
propuesta de los miembros que conformaran el Comité Tutorial en cumplimientodel#eglamento del
programa respectivo. La solicitud de Comité es elaborado en formato libge'y entrégado al Coordinador
de Posgrado, quién posteriormente presentara ante el Consejo del Centro para su ratificacion. Las
propuestas de proyectos seran difundidas por correo a todos los estudiantes.

El estudiante podra elegir tres proyectos de tesis a través del fognato F-1403, en el cual indicara por
orden de prioridad, el nombre de cada proyecto. Para el caso déjlos estudiantes de los programas de
doctorado, los proyectos se definen como parte de los requisitos del proceso de admisiéon de acuerdo
a los parrafos 6.1.5 y 6.1.6 de este documento.

Si el proyecto seleccionado cuenta con los aspectos negesarios, elfConsejo de Posgrado del Centro
efectla la ratificacion, o en caso contrario, reasigna otro proyecto o lo pone a reeleccion del estudiante.
Cualquiera que sea el caso, el resultado es documentado.en minuta y es comunicado al estudiante y
al Director de Tesis a través de un oficio que emite la'Subdireccion Académica con la firma del Director
de Posgrado.

Al cumplirse con lo establecido en los péarrafos anteriores, el Director de Tesis podra elaborar un plan
de trabajo (cronograma de actividades) que llevara junto con el estudiante.

El resultado del Consejo queda documentado en thinuta por la Subdireccion Académica, el cual incluye
la ratificacién del Comité Tutorial o la salicitud de cambios al Director de Tesis. Cuando se cumplan
los criterios, la Subdireccion Académica haee.dél conocimiento a los involucrados a través de un oficio
en formato libre.

En el periodo de estancia y ¢on base“al plan de estudios de cada programa, el estudiante presenta
sus avances de proyecto en los seminarios programados por la Subdireccion Académica; al término
de cada presentacion oralgel Camité Tdtorial emite una calificacion y una retroalimentacion del andlisis
del documento haciendo delyconocimiento al estudiante y al Director. El contenido de los informes
debe verificarse en cada seminario de avance bajo la herramienta de antiplagio llamada iThenticate
de Turnitin, por lo quesel estudiante debera enviar a la Subdireccion Académica, el documento con
una semana de anticipacién, a la presentacion de su seminario de avance, quien emitird un informe
del contenido el cual se enviara al Director de tesis con copia a los miembros del comité y al estudiante.

Los resultados‘generadés a partir de la evaluacién de cada seminario, tales como: la calificacion,
recomendacionesyy porcentajes de avances, incluyendo los derivados de la verificacién antiplagio,
son documentadosien los formatos F-1404 o F-17 dependiendo del programa en cuestion. El formato
respectivoyse llehara gradualmente y serd completado al término del dltimo seminario.

Si efilas presentaciones se identifican situaciones que podrian poner en riesgo el proyecto de tesis,
(por.ejemplo, atrasos con respecto a lo planificado, omision de las recomendaciones de seminarios
anteriotes, etc.), el Director de Tesis en comun acuerdo con el Coordinador del Posgrado y Comité
Tutorial determinan la re-programacion, cancelacion o suspension del proyecto y/o baja del estudiante,
segun aplique. Cualquiera que sea el caso, se mantiene evidencia de la decision final.

AL término del curso de Electroquimica o Ingenieria Ambiental, la Subdireccidon proporcionara el
formato de origen externo denominado “Evaluacion del desempefio del becario” al Director donde
podra evaluar y otorgar un porcentaje de avance al proyecto de tesis, y las recomendaciones de
continuar o no con la beca conforme a los seminarios de avance del estudiante.
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6.2.18 El estudiante podra capturar sus calificaciones finales en la plataforma del CONACYT 4cuando en su

poder tenga, copia de la boleta de calificaciones (parrafo 6.2.6) y los resultades della evaluacion de
desempefio (parrafo 6.2.17). Para cada inicio de curso, el estudiante efectuara el proceso de
reinscripcion a través de la plataforma google meet proporcionada por la Subdiregcion Académica. El
registro que reciba la Subdireccion Académica debera estar debidamente llenado y firmado por el
estudiante y con VoBo de su Director de tesis.

Solo para el caso del programa de Ingenieria Ambiental y la maestriaén Electroquimica, la calificacion
obtenida del seminario de avance se especifica en la boleta detealificaciones del estudiante al
considerarse como parte de los créditos.

Para cuando el estudiante esté préximo a titularse, se tGmara en cuenta lo descrito en la seccién 6.3

6.3 Egreso

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

La solicitud de jurado de examen la realizara ¢l Director de Tesis al momento en que el comité tutorial
emita su visto bueno del borrador de tesis presentadd por el estudiante. El Director de Tesis enviara
al Coordinador del programa de posgradogsu soligitud de jurado de examen, el cual estara integrado
por investigadores internos y/o externosfal CIDETEQ, invitados a participar como miembros del jurado
previamente por el Director de Tesis. El Coordinador presentara la solicitud al Consejo de Posgrado
para que sea evaluada y ratificada. La‘tesolucidn quedard en minuta y se enviara oficio en formato
libre al Director de tesis con copia al miembF@s del jurado y al estudiante.

El borrador de tesis de grado dél'estudiante debe ser revisado y aceptado por los miembros del Jurado
y/o Comité Evaluador de acugrdo al pragrama de posgrado en cuestion, es decir, en Electroquimica
sera el Jurado quién acepte yien Ingenieria Ambiental, serd el Jurado mas el Comité Tutorial.

La Subdireccion Académica entregara al estudiante un oficio en formato libre de votos aprobatorios o
un formato de aceptagionudestesisy siempre y cuando, se haya obtenido la aceptacion del borrador de
tesis por parte de los miembros del comité tutorial del posgrado en Electroquimica o de Ingenieria
Ambiental respectivamente:

El oficio para el caseyde Electroquimica puede incluir el siguiente texto:

Para informarle ‘que flespués de haber revisado y discutido el documento escrito de la tesis de
del (de la)@lumnoi(a) __ |, titulado (a) , considero que cumple con los requisitos de una tesis
del grado anteés mencionado, por lo cual no tengo ningudn inconveniente para que el (la) alumno (a)
contindé can lostramites correspondientes para fijar la fecha de examen de grado correspondiente.

Para“tedoS los posgrados, el aspirante al grado académico debera entregar el oficio de votos
aprebatories o el formato de liberacion de tesis a los miembros del Jurado de examen dependiendo
del proagrama de posgrado en cuestion. En caso de obtener la conformidad de los miembros, el
aspirante al grado académico podra proceder con la impresion de la tesis y con los tramites de los
siguientes documentos, los cuales enviara a la Subdireccion Académica:

a) Convenio de confidencialidad;

b) Carta de cesion de derechos;

c) Carta de autorizacion de publicacion de tesis;

d) Ficha publica de producto de investigacion;

e) Carta de liberacion de tesis;

f)  Carta de no adeudo de material de laboratorio y entrega de bitacora;
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6.3.5

6.3.6

6.3.7

6.3.8

g) Carta de no adeudo de material bibliografico;
h) TOEFL;

i)  Copia de diploma de presentacion de su proyecto en congresos;

i) Apoyo a profesor en una clase de nivel maestria (para el caso de dee
k) Copia de articulos publicados (para el caso de doctorado);

)  Presentacion de proyecto alterno (para el caso de doctorado);
m) Una impresion de tesis encuadernada de acuerdo al instructivo
n) Fotografias bajo las especificaciones que marque cada pr

| examen de grado, asi como
del suministro de recursos para llevar a cabo la defen sis. Para el caso del programa de
Ingenieria Ambiental, se debe enviar previamente el Act
del CIDESI, y en cuanto se reciba la autorizacién, la Sub i6n podra proceder con la programacién

para la presentacién de examen de grado.

establecido en el reglamento de estudios e
Subdireccién envia un oficio al Director :
procediendo con la baja en el sistemafcomo engla base de la Direccion de Posgrado. El tramite de
cédula electronica la realizara a través de la siguiente liga
https://www.cideteq.mx/formacion-aca rados/cedula/ . El periodo de entrega es de hasta

Para el caso del programa e
del certificado, titulo y cédula directamente con la Coordinacion del Posgrado de CIDESI.

eses contando a partir de la fecha del tramite.

n de su formacion académica en la base de datos de la Direccién
s de seguimiento y satisfaccion de egresados se realizan en los intervalos
considere convenientes en cumplimiento a los requerimientos del

anteriores, indicando
de Posgrado. Las activi
que la Direccion de Posgr
programa en cuestion.

N
C)O
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7 DIAGRAMA DE FLUJO

SECCION 6.1 — ACTIVIDADES RELATIVAS A L@V\l

6.1.1

v

6.1.2a6.1.4

6.1.4

6.2 PERMANENCIA
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SECCION 6.2 — ACTIVIDADES RELATIVAS A LA PE NENCIA

6.3 PERMANENCIA
6.1 ADMISION

62.2al624

Evaluacion
desempefio

Decigsdn
final
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SECCION 6.3 — ACTIVIDADES RELATIVAS AL EGRESO

5.2 PERMANENCIA
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8 REGISTROS
cODIGO TITULO DEL FORMATO
F-0008 Registro de estudiantes (sélo para el tramite de solicit
Libre Oficio de Admision o rechazo de aspirantes
Libre Oficio de Manifestacion de No Conflicto de Interes
Libre Oficio de Ratificacién de asignacion de proyecto
Libre Plan de trabajo del desarrollo del proyecto de
Libre Propuesta de Comité Tutorial
Libre Oficio de Votos aprobatorios
Libre Acta de autorizacion de examen de grad
Libre Comprobante de examen de grado u @ficio deybaja (segln aplique)
F-1403 Eleccion de proyecto de tesis (para téd
F-1404 o F-17 Evaluacion de presentaciones orales
F-1405 o F-18 Evaluacion de instructores
Externo Evaluacion de desempefio del becatio (para todos los casos)
No aplica Reinscripcion (en plataformagd
No aplica Planeacién de la asignatur forma interna)
Los documentos de arriba sefialados bajo el esqu de origen externo y correspondientes al Programa
Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia PICy entro de Ingenieria y Desarrollo Industrial (CIDESI) la
autoridad pertinente para la actualizaciéon y /control dellos mismos; el uso y disposicion vigente queda bajo
responsabilidad del CIDETEQ.
9 ANEXOS
No aplica
10 MODIFICACIONES
Reestructuracién total del proceédimiento tomando en cuenta las necesidades de actualizacion del area
relativas a:
)
[ )
[ )
2liminan los formatos F-1408 y F-13 de reinscripcién en reemplazo con la plataforma en linea.
cluye plataforma de la Subdireccion para la planeacion de la asignatura.
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