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Objetivo general

Las personas fisicas y morales identificaran el proceso para realizar su registro en
CompraNet, ya que deben contar con éste, para poder realizar los procesos
correspondientes en CompraNet y los moédulos que lo conforman.

Introduccién

La presente guia surge de la necesidad de difundir el procedimiento de Registro
de personas fisicas y morales para que puedan utilizar CompraNet para estar en
posibilidad de participar en procedimientos de contratacion a través de
CompraNet y los moédulos que lo conforman.

La finalidad es mostrarte los pasos que debes seguir para registrarte en
CompraNet, lo cual facilitard entre otras cosas, la participacion en los
procedimientos de contratacion y la formalizacion de los contratos que se
deriven de un procedimiento de contratacion normado en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico (LAASSP)y en la Ley
de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), en beneficio
de impulsar la eficiencia, transparencia y honradez, elementos primordiales en el
ejercicio de las contrataciones publicas y su transformacion.

Requerimientos tecnolégicos

A fin de facilitar tu experiencia, te recomendamos que el ingreso a CompraNet se
visualice utilizando el explorador web Google Chrome y Edge ultimas versiones.

Como usuario del sistema, necesitaras la Firma Electréonica Avanzada (e.firma)
VIGENTE para el caso de personas fisicas y morales nacionales emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Para personas fisicas y morales extranjeras la firma electronica proporcionada
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.



l.- Definiciones

Registro empresarial. - Es el aplicativo de CompraNet a través del cual se lleva a
cabo el registro de los datos de las personas fisicas y morales, nacionales y
extranjeras, administrado por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. Una vez que realices tu registro o el de tu empresa, obtendras
una cuenta de acceso que te permitird mantener actualizada tu informacion.

Licitante. - Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de
licitacion publica o de invitacidn a cuando menos tres personas.

Potencial licitante. - Persona fisica o moral registrada en CompraNet con
posibilidad de participar en cualquier procedimiento electronico de licitacion
publica o de invitacion a cuando menos tres personas.

Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas (CUCoP). - Se utiliza para clasificar las
partidas relacionadas a las adquisiciones, arrendamientos, servicios o conceptos de obras
publicasy los servicios relacionados con las mismas.

Permite, entre otras funciones, optimizar el analisis de la informacion relativa a los bienes,
servicios y obras publicas que contratan las dependencias y entidades.

V.- Acronimos

CUCoOP.- Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas
RFC.- Registro Federal del Contribuyente

MFI13J.- Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.
TDGF.- Tienda Digital del Gobierno Federal.

SAT .- Servicio de Administracion Tributaria.

E.FIRMA.- Firma Electrénica Avanzada



V. Registro de empresas

Para estar en posibilidad de ingresar a CompraNet y los modulos que lo
conforman, debes estar registrado. Para ello deberas acceder a la siguiente liga:

https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/reqistro_empresas.html

Para llevar a cabo el registro, es indispensable que cuentes con la firma
electréonica vigente, de la persona moral o fisica con actividad empresarial a la
que deseas registrar. Si tienes dudas o no sabes como generar la e. Firma, ingresa
al portal de internet del SAT, disponible en:

https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-
firma-electronica)

El acceso es uUnico, por lo que una vez que estés registrado podras ingresar a
CompraNet y los modulos que lo conforman.

Es importante mencionar que, para el caso del Modulo de Formalizacion de
Instrumentos Juridicos, visualizaras informacion, una vez que hayas sido
adjudicado en un procedimiento de contratacion. En el caso de la Tienda Digital
del Gobierno Federal, tendrds acceso Unicamente si estas adherido al “Contrato
Marco de Suministro y entrega en sitio de articulos de oficina, productos para
servicio de cafeteria, asi como consumibles y accesorios informaticos”, de lo
contrario el sistema no te mostrara informacion.

V.l Registro de personas fisicas o morales Nacionales en CompraNet
Ingresa a la pagina principal de CompraNet, desde 2 direcciones de internet

1. https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

Ubica y da clic en la seccion: Registrate en CompraNet 2023.


https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/registro_empresas.html
https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-firma-electronica)
https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-firma-electronica)
https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/
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Registrate en Iniciar sesién Instrumentos Tienda Digital del
CompraNet 2023 » Juridicos Gobierno Federal
Inicio de Sesion a la
Registro de personas Actualizacion del Madulo de Sitio de vinculacion para|
Fisicas y Morales sistema de Formalizacion de compras en linea de la
Nacionales y Extranjeras contrataciones publicas Instrumentos Juridicos Administracién Publica
y PAAASOPR Federal con Proveedores

s . .z
- J oty a ) — Difusién de
8 Recuperar contrasefia .ll Estadisticas PAAASOP I‘l > procedimientos

2. https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

De igual manera, ubica y da clic en la seccion: Registrate en CompraNet 2023,

T Laal Modificacién de correo electrénico, nombre de la -

empresa sin cambio en el RFC y nombre de

Fi 0@ @ gob.mx/shcp usuario de contacto.

CompraNet 2023

e

Registrate en CompraNet 2023 Iniciar sesion Instrumentos Juridicos Tienda Digital del Gobierno
Federal
Registro de personas Fisicas y Inicio de Sesién a la Actualizacién Médulo de Formalizacién de
Morales Nacionales y Extranjeras del sistema de contrataciones Instrumentos Juridicos Sitio de vinculacion para compras

publicas y PAAASOP en linea de la Administracién
Publica Federal con Proveedores

procedimientos

/ - PPy
6 Recuperar contrasefia { Estadisticas PAAASOP T‘lk‘ Difusion de
uil

Desde ambas opciones, al dar clic en la opcion de Registrate en CompraNet 2023,
te abrira otra pestana de tu navegador con la documentacion requerida para tu
registro y las condiciones de uso de CompraNet.

Es importante que revises los requisitos para realizar el registro en CompraNet,
para personas fisicas y morales nacionales. o de ser el caso, los requisitos para
personas fisicas y morales extranjeras.


https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

o Trémites Gobiemo Q

Registrate en CompraNet 2023

DOCUMENTACION PARA EL REGISTRO A: Compn@’

PROVEEDORES NACIONALES (Documentacion en formato PDF, peso maximo del archivo 500kb)
Personas fisicas y morales

Contar con e-firma vigente y Cédula de identificacion fiscal Comprobante de domicilio (solo

valida, de donde se extraera: es necesaria la caratula), con una

RFC, Regimen, Nombre o antigiedad no mayor a 3 meses
Razén social

gnovsso{os}es EXTRA"I‘J RSl (Documentacion apostillada, legalizada, traducida al idioma
SHEONNE I ICAR Y IO wes espafiol en formato PDF, peso maximo del archivo 512Mb)
d.

Documento que
acredite su
nacionalidad.

(I%)
1

Cédula de identificacion fiscal, TAX Comprobante de domicilio
” 1D o el equivalente expedido por la {solo es necesaria |a caratula),
= autoridad competente de su Pais. «con una antiguedad no mayor
b o | a3 meses

Acta constitutiva,

¥ En caso de contar con representante legal: (Peso maximo del archive S12Mb)

»

: =
R= gl
Poder del representante Identificacion oficial con Clave unica del registro de
legal o apoderado. fotografia del poblacion o registro federal de
representante legal o contribuyentes del
apoderado. representante legal o apoderado,

Condiciones de uso de CompraNet

HACIENDA

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales nacionales.

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales extranjeras.

Da lectura a las Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet.

En la parte inferior izquierda, habilita la casilla: he leido y acepto los términos y
condiciones de uso, da clic en el botdn <<Aceptar>>.



Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet

Se habilitarda Unicamente aquel registro de la persona fisica/moral que cumpla con los “Requisitos para el registro en
CompraNet™.

La persona que hizo el registro, tendra acceso al sistema como usuario principal de la cuenta, por lo tanto, este usuario
sera responsable de mantener actualizada la informacion de la misma.

El usuario principal podra asignar a su(s] representante(s) legal(es) desde la seccion “Expediente” para que el sisterma
asigne su(s) cuenta(s) de acceso (solo para Representantes legales de crigen nacional), dependiente de la misma
persona fisica/moral. Todas las actividades que realicen los representantes legales quedan registradas como
transacciones de |a cuenta de |a persona fisica/moral registrada.

El usuario principal y cada uno de los representantes legales seran responsables de asegurarse que pueden realizar
acciones relacionadas con la participacién de la persona fisica/moral en los procedimientos de contratacién. Los usuarios
de la cuenta de la persona fisica/moral registrada en CompraNet, deben salvaguardar la confidencialidad del nombre de
usuario y contrasefa de acceso a CompraNet para no comprometer |la informacién que la persona fisica/moral tenga
incorporada en CompraMNet, asi como operaciones relativas a su participacion en los procedimientos de contratacion.

Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ubicada en Palacio Nacional S/N, Edificio E Piso 2, Col.
Centro C.P. 06000, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

He leido v acepto los términos y condiciones de uso.

Por defecto se muestra seleccionada la opcién Nacional, de ser el caso, podras
seleccionar la opcidon Extranjera. Da clic en el botdn <<Aceptar>>.

Inicia tu registro en CompraNet 2023

Seleccione si es un registro nacional o extranjero:*

® Nacional
O Extranjero

Regresar

Para empresas Nacionales, el sistema solicitara que ingreses tu firma electrénica.
Da clic en el botdén <<Seleccionar archivo>> para cargar el certificado .cer
Da clic en el botdn <<Seleccionar archivo>> para cargar la llave .key

Da clic en el botdn <<Aceptar>>.



Registro empresarial de CompraNet

Datos Generales 2

Firma electrénica avanzada

RECONOZCO que &l uso de Is firma slectronica avanzads (afirms] an los documentos slectronicos y mensajes de datos,
producen los mismos efectos que los presentados con firma autagrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatoria

Que las dispesiciones aplicables les otorgan a éstos, de con Io establecido en el d fo del articulo 7 de
Ia Ley de Firma Electrénica Avanzada,

Certifcado (cery ()

SRR e |

Uave privada(key): £

 stecconar arrive [EE S P |

Contrassfia de llave privads: &

= |

Enla ventana emergente da lectura a las politicas de aviso. Para continuar da clic
en el botdn <<Aceptar>>.

Politicas de aviso &

Al registrarse en el Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominade CompraNet MANIFIESTA SU CONFORMIDAD Y ACEPTACION
para:

Que los actos pertinentes al sistema CompraNet, desde su inicio hasta su conclusién, se realicen a través de medios de comunicacion electrénica usando
la Firma Electrénica Avanzada expedida por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT);

Que cumple con el deber de consultar el sistema CompraNet, al menos los dias quince y dltimo de cada mes o bien, el dia habil siguiente sialguno de
éstos fuere inhabil; y en caso de no hacerlo, se tendra por hecha la notificacién en el dia habil que corresponda;

Que se dé por notificado de las actuaciones electrénicas que emita la dependencia o entidad que eorresponda, en el mismo dia en gue consulta el sistema
CompraNet, y

Que en el supuesto de que por causas imputables a la dependencia o entidad que corresponda se encuentre imposibilitado para consultar el sistema
CompraNet, o abrir los documentos electrénicos que contengan la informacién depositada en dicho sistema, en los dias gquince y ltimo de cada mes o
bien, el dia habil siguiente si alguno de éstos fuera inhabil, lo hara del conocimiento de |a propia dependencia o entidad a mas tardar dentro de los tres
dias habiles siguientes a aquél en gque ocurra dicho impedimento, por medios de comunicacion electrdnica o cualquier otro previsto en el Reglamento de
la Ley de Firma Electrénica Avanzada, para que se notifique por alguna otra forma de las establecidas en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través del sistema CompraNet, podra realizar consultas al SAT para recabar los datos asociados a su
firma electrénica (efirma), de conformidad con los articulos 7, 8,9, 11,12, 13, 14 y 15 de la Ley de Firma Electrénica Avanzada.

Si la empresa ya cuenta con registro, aparecera la leyenda: Ya se cuenta con un
registro.

Si tu empresa no cuenta con registro, deberas capturar la informacion de la
empresa, los campos marcados con asterisco rojo son obligatorios.

En la seccidén datos generales, toma de la firma electrénica: la informaciéon del
régimen, el campo usuario corresponde al RFC, RFC o Cddigo fiscal, Nombre

completo o razén social y Nacionalidad.

Es importante que consideres que la informacion que incorpores en el registro
sera la informacion que se mostrara en CompraNet y sus modulos.

Captura la informacion solicitada.



Para personas fisicas se deben de ingresar los siguientes campos:

e Elorigen del Proveedor (Nacional o Internacional).

e Titularidad juridica

e Elgirodelaempresa

e La estratificacion de la empresa

e La actividad preponderante

e NuUmero de trabajadores

e Ventas anuales

e La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web,
podras omitir esta informacion).

Para personas morales se deben de ingresar los siguientes campos:

e Elorigen del Proveedor (Nacional o Internacional).

e Titularidad juridica.

o Elsector al que pertenece tu empresa.

e Elsubsector al que pertenece tu empresa.

e Elgirodetuempresa.

e La estratificacion de tu empresa.

o Actividad preponderante

e NuUmero de trabajadores

e Ventas anuales

e |a pagina web de tu empresa, (En caso de no contar con pagina web,
podras omitir esta informacion).

¢ NuUmero de teléfono

Para continuar, deberas adjuntar la cédula de identificacion fiscal en formato
PDF.

Para adjuntar el archivo, da clic en el botdn <<Seleccionar>>.
Ubica la cédula fiscal y da clic en el botén <<Abrir>>.

El sistema también permite arrastrar y colocar el archivo en la seccidn
correspondiente.

Da clic en el botdon <<Subir>>. Si la carga es exitosa, el sistema lo indica a través
de un mensaje.

El archivo cargado se visualizara en la parte inferior.



Datos Gonerales 2

Régimen * Usuariofa)® RFC/Cédigo flscal *

CAPKTBIZZGNDS

Hombre F 2 Ovigan *
NACIONAL
Nac ) ctad juridica Gire *
4 - PERSOMA FiSICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL (EMPRESARIO | ~ DE SERVICIOS ~
Estratificacion tividad preponderante * HNimers de Lrabajadones *
MICRO w SERVICIOS ~ 11 “w
Verstis arusabes Prgiess weabs
$0 - 54 MILLONES e
Cédula de identificacion fiscal
1 Bu
Documento Descargar Eliminar
Podras Si requieres
Coduapal - descargar el - sustituir el
documento, archivo, da
dando  clic clic en el
en el icono icono
de descarga Eliminar

Nota: Durante el registro, cada vez que debas cargar un archivo deberas realizar
los pasos antes mencionados.

Para continuar, da clic en el botdn <<Siguiente>>,

Cédula de identificacion fiscal

Anexar archivo PDF del documento con un peso méximo de 500KD *

Q BUSCAR

Documento Descargar Eliminar

coauedt

En la seccion CUCoP, habilita la casilla, de acuerdo al tipo de participacion de la
persona fisica o moral.



I Registro empresarial de CompraNet

Datos Generales 2 CUCOP = Contactos s, Domicilio fisca

BUSQUEDA DE CLAVE O DESCRIPCION

> [0 O 2000 - Materialesy suministros
> [ 0 3000- Servicios generales
> [ & 5000 - Bienes muebles, e intangibles

> [ & 6000 - Inversion puslica

Deshacer seleccion

Clasificarte permitira que tu empresa se liste dentro de los resultados de las
busquedas que realicen las dependencias y entidades mediante el CUCoP, con
la intencion de determinar, los que pudieran ser potenciales proveedores o

contratistas.

Da clic en la flecha de selecciéon de la partida.
Da clic nuevamente en la flecha de seleccioén.

Selecciona la o las partidas.

En la parte inferior, se listaran la o las partidas seleccionadas, da clic en el boton

<< Siguiente>>,

c e CUCoP, sel bjet

CAPACI 2

v [ & 3000 - servicies generales

v [ & 3300 - servicio: les, ficos. tecnicos y ot
> [ 3340 - Servicios de capacitacion
Q BUSCAR
cucop |
33401 ubli

L g 1 son obligat

El mensaje indica que la informacion se ha capturado correctamente.



En la seccion de Contactos, se recomienda que los datos que captures sean de
un socio o accionista, de un representante legal, o de la persona responsable de
las ventas al gobierno.

A
Registro empresarial de CompraNet

Datos Generales CUCOP 5 Contactos 2, Domicilio fiscal £ Cobertura 8 Firma Electrénica O

Agregar/Editar personal de contacto

Primer apellido Segundo apellido

Campo obligatario. Campo obligatoric!

Origen * RFC* Email

Campo obligatoric! Campo abligatoria.

Agregar / Editar teléfono

Cancelar

Teléfonos del Personal de contacto

Captura la informacion personal del contacto.

Podras agregar hasta 10 contactos y 5 numeros telefénicos para cada uno de
ellos.

Si capturas mas de 1 contacto, habilita al que sera el Contacto principal, para que
administre la cuenta.

El contacto principal recibira el correo con la informacidén necesaria para que
pueda activar la cuenta. También recibira las notificaciones generadas por el
sistema.

Da clic en el botdn <<Agregar>>.



Registro empresarial de CompraNet

DatosGenerales 8  CUCoP [3 | Contactos &  Domiclliofiscal 2 Cobertura & Firma Electrénica O

Agregar/Editar personal de contacto

* agregar al menos un contacts,

Nambre(s] Primer apellido *
KARLA CASTILLO
Origen * RFC*
NACIONAL ~ CAPK7B0226ND4

Departamento *

FINANZAS ~

Agregar / Editar teléfono

Segundo apellido

HERNANDEZ

Ernail *

CAPACITACION@GMAIL.COM

Numero Extension
555555 5555
Teléfonos del Personal de contacto
Da clic en el botén <<Agregar contacto>>.
‘ Nimero ‘ Extension Acciones
1
Datos del personal de contacto
Q BUSCAR
Personal de
Detalle Nombre Origen RFC Correo electronico Departamento contacto Teléfono Acciones
principal
1
Los campos marcades con asterisco ['] son obligaterios

Cuando se agrega la informacion, lo indicara el sistema.

El contacto se visualiza en |la parte inferior de la pagina.

Datos del personal de contacto

Personal de

Detalle Nombre Origen RFC Correo electrénico Departamento contacto Teléfono Acciones
principal
KARLA CASTILLO HERNANDEZ NACIONAL CAPK780226ND4 CAPACITACIONGGMAILCOM FINANZAS o 55 5555 5555
1
Los campos marcadas con a ") son cbligatorias.

o em

Para modificar informaciéon del contacto, da clic en el icono editar ﬂ



. . I . . . I @
Si requieres eliminar el registro, da clic en el icono eliminar .

Da clic en el botdn <<Siguiente>>,

Datos del personal de contacto

Q BUSCAR
Personal de
Detalle Nombre Origen RFC Correo electrénico Departamento contacto Teléfono Acciones
principal
KARLA CASTILLO HERNANDEZ NACIONAL CAPKTS0226ND4 CAPACITACION@CMAILCOM FINANZAS . 55 5555 5555
;OEEEET;\‘:E\‘RJNE’;NDE‘ NACIONAL HEHRT740626N02 CAPACITACION.PROCURA@GMAIL.COM CONTABILIDAD ) 5555555555

Los campos marcados con asterizco ) son obligatorios,

En la seccion domicilio fiscal, captura el cédigo postal de la persona fisica o moral,
y da clic afuera del campo.

A . .
Registro empresarial de CompraNet

Datos Generales 2 CUCoP 3 Contactos 42 Domicilio fiscal /7 Cobertura g Firma Electrénica 0
Pais* Cadigo Postal*

MEXICO v 11800] ESCANDON 1 SECCION v
Tipo de asentamiento * Alcaldia o Municipio Estado *

COLONIA v MIGUEL HIDALGO v CIUDAD DE MEXICO v

Calley ndmera *

Agregar comprobante de domicilio no mayor a 3 meses

Anexar archivo PDF del documenta con un peso maxime de 500K *
S

& Arrastra y suelta un archivo en esta drea

El sistema traerd en automatico la informacién: de la Colonia, Tipo de
asentamiento, Alcaldia o Municipio y Estado. Captura la calle y el nUmero.

Silo requieres, el sistema permitira editar: el pais, colonia y tipo de asentamiento.
Agrega el comprobante de domicilio.

Para continuar, en la columna: Fecha de expedicion, selecciona la fecha en la que
fue expedido el comprobante de domicilio.



Domicilio fiscal #  Cobertura & Firma Electronica £

Pals*® Caodigo Postal * Colonia *

MEXICO ~ 11800 ESCANDOM | SECCHIN w
Tipo de asentamiento * Mcaldia o Municipio Estado *

COLONIA ~ MIGUEL HIDALGO ~ CIUCAD DE MEXICO e

WVIADUCTO 105
[ — En esta seccion puedes visualizar
_ la direccién completa

Cormprobante

Documento Fecha y hora de carga Fecha de expedician * Descargar Eliminar

Comprobante domicilio pdl 24/012023 Thah A 20/01/2023 ﬂ

Da clic en el botdn <<Siguiente>>.

En la seccidén cobertura, selecciona el o los estados en donde tiene presencia la
empresa para poder distribuir el bien, productos u otorgar el servicio.

> [[] acuAscALIENTES
> [ BAJA CALIFORNIA

> [ BAJA CALIFORNIA SUR

v

[] campecHe

~

[ ciupaD DE MEXICO

~

[ cHinpas

v

[ cHIHUAHUA

~

[ comHUILA DE ZARAGOZA

v

[ couma

~

[ ouranco

~

[ cuanatvato

v

[ cuerrero o
Podras desagregarlo y seleccionarlo a nivel de municipios o alcaldias.
Los estados seleccionados, se pintan en el mapa en color rojo.

Da clic en el boton <<Siguiente>>,



>

[[] MicHOACAN DE OCAMPO

v

MORELOS

v

MEXICO

v

[ navariT

v

[ nuevo Leon

v

[ oaxaca

v

PUEBLA

v

QUERETARO

v

[J quintana Roo

v

SAN LUIS POTOSI

v

[ sinatoa

v

Para concluir con el registro, deberas firmar electronicamente.
Selecciona los elementos de la firma.
Captura la contrasena.

Da clic en el botén <<Aceptar>>.

Cadena Original

23bF1ac 51500

Firma electrénica avanzada

RECONOZCO que el usa de la firma electranica avanzada [efirma) en los documentos electrénicos y mensajes de
datos, producen los mismos efectos que esentados con firma autégrafa y, en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos, de conformidad con lo establecido en el segundo
parrafo del articulo 7 de la Ley de Firma Electronica Avanzada.

Certificado (.cer} [

Seleccionar archivo [SlEra LT |

Llave privada(key): £

Claveprivada_FIEL_CAPK7B0226ND4_20220126_114903 key |

Contrasefia de llave privada: &

Enlaventana emergente, da lectura a las Politicas de aviso, para continuar da clic
en el botdon <<Aceptar>>



Politicas de aviso 5]

Al registrarse en el Sistema Electnico de Informacion Publica Gubernamental denominade Compraet MANIFIESTA SU CONFORMIDAD Y ACEPTACION para:

Que los actos pertinentes al sisterma CompraNet, desde su inicio hasta su conclusion, se realicen a través de medios de comunicacion electrénica usando la Firma Electranica Avanzada expedida
por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT);

Que cumple con el deber de consultar el sistema CompraNet, al menos los dias quince y Gltimo de cada mes o bien, el dia habil siguiente i alguno de éstos fuere inhabil; y en caso de no hacerlo,
se tendra por hecha la notificacion en el dia habil que corresponda;

Que se dé por notificado de las actuaciones el nicas que emita la cia o entidad gue © , en el misma dia en que consulta el sisterna CompraNet, y

Que en el supuesto de que por causas imputables a la dependencia o entidad que corresponda se encuentre imposibilitade para consultar el sisterma CompraNet, o abrir los documentos
0 sisterna, en los dias quince y Gltimo de cada mes o bien, ¢l dia habil siguiente si algunc de éstos fuera inhabil, lo hara del
dentra de los tres dias habiles siguientes a aquél en gue ocurra dicho impedimento, por medios de comunicacion electranica o
ifique por alguna otra forma de las establecidas en la Ley Federal de Pracedimiento

electronicos que contengan |a informacion depositada en
conocimiento de la propia dependencia 6 entidad a mas t
cualquier otro previsto en el Reglamento de Iz Ley de Firma Electrénica Avanzada, para que se n
Administrativo.

Que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través del sisterna CompraMet, podra realizar consultas al SAT para recabar los datos asociades a su firma electrénica (efirmal, de conformidad

con los articulos 7, 8, 8, 11,12, 1%, 14 y 15 de la Ley de Firma Electrénica Avanzada

Aparecera un mensaje, indicando que el registro se realizdé correctamente. Y
podras descargar el acuse, en la parte inferior derecha da clic en el botén
<<Generar acuse>>.

ST

W Pegistde X
El registro se realizé correctamente. En
breve recibira un correo para continuar
<con el proceso de activacion

Cadena Original

a9bf1: 434829247b964C1d3edeslfesfesasflaf bfelseb

4
Certificado
\\IIGTJCCEDEgAIJIE-@IUbDAAMDE\.ND«AMDAJ‘WEWN]E)M_I\WQVJ&D.IhVE NAQELE DDEJEVVAPUK IEQUQEQEVSVE INEREZSQTEUMCWGALUECgWIUGYSVEK! QURNSUS JULRSQUNI TB4gVF 1 IQLVUQVI IQTEaMEZEALUEChwRUBFULULFUYEBd B
XRob3 IpdHiod ] AoBekghlcd lYZEpYZBH(ZFBLmd\f‘f}EtEDEVINEQGA‘LUEEQAdQWu[Eh]REF\mﬁSgN CSTENPTCAZR1VFULIFUKEXD: W SWCOYDVOGEE I MWDE TMECE AL UE CAnQ08 1 VREFETERF TE 1FIELDT: Y
Firma digital
V1IUzSkEkk/K2WaAeSVMEynRXIn@NKy TickV/ 1zbme 2f sGay 3TL1xA+107c4UEXY /osBIud JwgDk 1 WAN ZXKazGKPS X/ Y3HEBENADS L ZRX1IKCTGXKF 3LXThwsK ie18UT! P 1 VT ]6Aug ] J10Mg1UhBFY03Q7hY sQtenwyOxCO4HNSKOES T
CE5EB4k35+T TVTDBALX MBS 2y InFSeTRCQet+0anIEVK+HCVCNZ 7 ISP TKACPP 1y bSOy IMUL T CAIbTXOFhLDXHIT CTOI 5055 RBCCEY 2WCEaMTHC 351634+ Fof Didg== p

Generar acuse

En el correo que registraste de contacto, recibiras un mensaje para continuar con
el proceso de activacion.

V..l Activacion Cuenta del Proveedor

Una vez finalizado el registro, CompraNet envia un correo electrénico de la
cuenta compranet_info@hacienda.gob.mx al correo que registraste del contacto
principal para que puedas activar la cuenta.

compranet_info@hacienda.gob.mx sib, Tene,0:04 v & :

[ ]
@ roami~
GOBIERNO DE

a C
MEXICO HACIENDA | comp(@P

BIENVENIDO(A)


mailto:compranet_info@hacienda.gob.mx

Correo electronico listado de activacion de Proveedor

El correo tendra un mensaje de bienvenida, donde se mostrara el enlace a
CompraNet y sus modulos. Debajo del enlace te mostrara tu usuario (RFC) y una
contrasena temporal, la cual por seguridad deberas modificar para activar tu

cuenta.

BIENVENIDO(A)

Fecha y hora de envio 07/01/2023 00:03

Estimado(a) KARLA

Los pasos para activar su cuenta se detallan a continuacion

1. Ingrese a la direccién: https /upcp-compranet.hacienda.gob.mx/panel/

2. Inicie sesidn con las siguisntes credenclales

Usuario capk
Contraseiia BjKtglHt

Le solicitara que ingrese una nueva contrasefia, que serd la asignada para iniciar sesion

Para la activacion, ingresa a CompraNet, captura tu usuario y contrasena que
recibiste en el correo electrénico antes mencionado.

Da clic en el botdn <<Iniciar sesion>>.

Comp;a‘@}’

capkT80226nd4

Usuario

2023

AO DE o '

" Francisco
VILA

EL REVOLUCIONARIC DEL PUEBLOD

Contrasefia

Te aparecera un nuevo recuadro, en donde te solicitara ingresar tu nueva
contrasenay confirmarla.



Da clic en el botdn <<Enviar>>.

Tienes que cambiar tu contrasefia para activar tu
cuenta.

2023

afio DE Rl

Francisco
VILA

MNueva contrasefia

Confirma la contrasefia

Enviar

De esta manera, habrds activado tu cuenta.



V.Il Registro de personas fisicas o morales Extranjeras en CompraNet

Ingresa a la pagina principal de CompraNet, desde 2 direcciones de internet

1. https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

Ubica y da clic en la secciéon: Registrate en CompraNet 2023.

Trémites Gobiemno Q

Maédulos de CompraNet *  Normatividad ¥ Difusion de procedimientos  Contratos ¥  Informacion y ayuda ~

L=

518

Registrate en Iniciar sesion Instrumentos Tienda Digital del

CompraNet 2023 - Juridicos Gobierno Federal
Inicio de Sesién a la

Registro de personas Actualizaciéon del Madulo de Sitio de vinculacion pa ra|

Fisicas y Morales
Nacionales y Extranjeras

sistema de
contrataciones publicas
v PAAASOR

Formalizacion de
Instrumentos Juridicos

compras en linea de la
Administracion Publica
Federal con Proveedores

.‘l.’- Difusion de
I * procedimientos

6 Recuperar contrasefia

I Estadisticas PAAASOP
ull

2. https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

De igual manera, ubica y da clic en la seccion: Registrate en CompraNet 2023,

. Lal =" Medificacion de correo electrénico, nombre de la s
empresa sin cambio en el RFC y nombre de

usuario de contacto.

[0 @ o gobmxishcp

CompraNet 2023

6

Tienda Digital del Gobierno
Federal

Registrate en CompraNet 2023 Iniciar sesiéon Instrumentos Juridicos
Modulo de Formalizacion de

Instrumentos Juridicos

Inicio de Sesion a la Actualizacion
del sistema de contrataciones
publicas y PAAASOP

Registro de personas Fisicas y
Morales Nacionales y Extranjeras

6 Recuperar contrasefa

Sitio de vinculacién para compras
en linea de la Administracion
Publica Federal con Proveedores

procedimientos

P
JI Estadisticas PAAASOP .‘ll = Difusién de
ull I



https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

Desde ambas opciones, al dar clic en la opcion de Registrate en CompraNet 2023,
te abrira otra pestana de tu navegador con la documentacion requerida para tu
registro y las condiciones de uso de CompraNet.

MEXICO

Registrate en CompraNet 2023

DOCUMENTACION PARA EL REGISTRO A: Compra@’

PROVEEDORES NACIONALES (Documentacion en formato PDF, peso maximo del archivo 500kb)
Personas fisicas y morales

1= 2% 3

Contar con e-firma vigente y Cédula de identificacion fiscal Comprobante de domicilio {solo

valida, de donde se extraera: es necesaria la caratula), con una

RFC, Regimen, Nombre o antigledad no mayor a3 meses
Razén social

gnovsso{o?ss EXT“A"“JEROS (Documentacidn apostillada, legalizada, traducida al idioma
FSONas 7isicas y moraies espafiol en formato PDF, peso maximo del archivo S12Mb)
d.

Documento que 3
acredite su

nacionalidad,

T

Cédula de identificacion fiscal, TAX Comprobante de domicilio
g 1D o &l equivalente expedido por la {solo es necesaria |a caratula),
== autoridad competente de su Pais. con una antiguedad no mayor
b ® / a3 meses

Acta constitutiva.

= En caso de contar con representante legal: (Peso maximo del archivo S12Mb)

(]

R= e
Poder del representante Identificacion oficial con Clave Gnica del registro de
legal o apoderado. fotografia del poblacion o registro federal de
representante legal o contribuyentes del
apoderado. representante legal o apoderado,

Condiciones de uso de CompraNet

HACIENDA

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales nacionales.

Requisitos para realizar el registro en CompraNet para personas fisicas y morales extranjeras.

Es importante que revises los requisitos para realizar el registro en CompraNet,
para personas fisicas y morales extranjeras.

Da lectura a las Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet.

En la parte inferior izquierda, habilita la casilla: he leido y acepto los términos y
condiciones de uso, da clic en el botdn <<Aceptar>>.



Condiciones de registro y uso de la cuenta en CompraNet

Se habilitarda Unicamente aquel registro de la persona fisica/moral que cumpla con los “Requisitos para el registro en
CompraNet™.

La persona que hizo el registro, tendra acceso al sistema como usuario principal de la cuenta, por lo tanto, este usuario
sera responsable de mantener actualizada la informacion de la misma.

El usuario principal podra asignar a su(s] representante(s) legal(es) desde la seccion “Expediente” para que el sisterma
asigne su(s) cuenta(s) de acceso (solo para Representantes legales de crigen nacional), dependiente de la misma
persona fisica/moral. Todas las actividades que realicen los representantes legales quedan registradas como
transacciones de |a cuenta de |a persona fisica/moral registrada.

El usuario principal y cada uno de los representantes legales seran responsables de asegurarse que pueden realizar
acciones relacionadas con la participacién de la persona fisica/moral en los procedimientos de contratacién. Los usuarios
de la cuenta de la persona fisica/moral registrada en CompraNet, deben salvaguardar la confidencialidad del nombre de
usuario y contrasefa de acceso a CompraNet para no comprometer |la informacién que la persona fisica/moral tenga
incorporada en CompraMNet, asi como operaciones relativas a su participacion en los procedimientos de contratacion.

Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ubicada en Palacio Nacional S/N, Edificio E Piso 2, Col.
Centro C.P. 06000, alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

He leido v acepto los términos y condiciones de uso.

Por defecto se muestra seleccionada la opcién Nacional, selecciona la opcidn
Extranjera. Da clic en el botéon <<Aceptar>>.

Inicia tu registro en CompraNet 2023

Seleccione si es un registro nacional o extranjero:*

O Nacional
® Extranjero

Regresar Aceptar

El sistema te solicitara que captures:

Datos generales de la persona fisica o moral extranjera

Domicilio

Representante, apoderado o Persona de contacto

Y que cargues la documentacion, la cual debera presentarse debidamente
apostillada o legalizada y en el idioma espanol.

AN NN

Importante: La Traduccion al espanol aceptada, debera de ser jurada o por perito
traductor, no se aceptan traducciones simples.



Captura la informacion de la persona fisica o moral que deseas registrar, el
campo Origen no es editable.

Para personas fisicas se deben de ingresar los siguientes campos:

Nombre completo o razén social

Régimen

Cdodigo fiscal del pais de origen, emitido por la autoridad competente
Nacionalidad

Pais de origen

Fecha de constitucion

El giro de la empresa

Especificar su titularidad juridica

La estratificacion de la empresa

La actividad preponderante

Numero de trabajadores

Ventas anuales

La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web,
podras omitir esta informacion).

Para personas morales se deben de ingresar los siguientes campos:

Nombre completo o razén social

Régimen

Cddigo fiscal del pais de origen, emitido por la autoridad competente.
Nacionalidad

Pais de origen

Fecha de constitucion

El giro de la empresa

Especificar su titularidad juridica

Sector

Subsector

La estratificacion de la empresa

La actividad preponderante

Numero de trabajadores

Ventas anuales

La pagina web de su empresa (En caso de no contar con pagina web,
podras omitir esta informacion).

Importante: el Codigo fiscal debe ser el emitido por la autoridad competente del
pais de origen.

Para continuar, habilita el tipo de participacion que tiene la persona fisica o moral



Registro de personas fisicas y morales de origen extranjero

Datos generales

Nombre completo/ Razén social®

INTERNATIONAL BUSINESS MACHINES

Régimen

PERSONA FiSICA b

Codigo fiscal® Crigen* Nacionalidad *
12345 ALEMANA
Sais de origen” Fecha do nacimiento® Gira*
ALEMANIA w 01/01/1980 DE SERVICIOS hd
Ezpecifique 2u titularidad juridica *
PERSONA FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL
Estratificacion *
MICRO v
Actividad prepanderante Namero de trabajadores Ventas anuales *
SERVICIOS w 10 v $0 - $4 MILLONES ~
Pagina web ,
;SD:I?:I:]J :-Jf:tl\';[l'.;la de cbra
elacionados con las mismas

En la seccion Domicilio, captura el domicilio de la persona fisica o moral que estas

registrando.
Domicilio
Pais* Codigo Zip: * Estado: *
ALEMANIA v 11222 HAMBURGO
Ciudad: * Calle y numero: *
NEUSTADT NEUSTAD 105

Captura la informacién del Representante, apoderado o Persona de contacto.

Es importante que te asegures de capturar correctamente el correo, ya que, a
través de éste, recibiras el mensaje con el estatus de la solicitud de registro y la
informacidn para que puedas activar tu cuenta. También en este correo seran
enviadas las notificaciones que genera el sistema.

Representante, apoderado o Persona de contacto

Segundo apellido

Nombre(s) * Primer apellido *
ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
Crigen * RFC Email *
NACIONAL hd HER980326ND4 ROBERTO@GMAIL COM
El RFC no es valido.
Departamento * Teléfono® Extension
CONTABILIDAD v 55 5555 5555

En la seccion anexos, deberas cargar la documentacion solicitada. Tal y como lo
indica el sistema, debera estar debidamente apostillada o legalizada y en el
idioma espanol. El peso maximo por archivo sera de 512 Mb.



Para realizar la carga, ubica y da clic en el botén <<Seleccionar>>.

Ubica y selecciona el archivo, da clic en el botdon <<Abrir>>.

« v 4 <« Carpetas » Empresas * Documentos v | D J~ Buscar en Documentos
Organizar « Mueva carpeta =~ W @
-~
4 Descargas  # ™ Nombre Fecha de modificacién  Tipo ~
Documentos 2/10/2022 11:12 a. m. Adobe Acrobat D...
0027 0105 a 5
=] Imagenes * 11,/10/2022 01:05 p. m. Adobe Acrobat D...
. 10/10/2022 01:47 p. m. Adobe Acrobat D...
B Videos b4 o .
18/10/2022 01:31 p. m. Adobe Acrobat D...
Documentos -
11,/10/2022 01:59 p. m. Adobe Acrobat D...
Empresas Acta de nacimiento 11/10/2022 03:22 p. m.  Adobe Acrobat D...
Fiel_2022 Carta de recomendacian 1171072022 12:39 p. m. Adobe Acrobat D...
Versiones finales_ Cédula 0B,/10/2022 01:10 p. m. Adobe Acrobat D...
) Certificacion 150 111072022 11:11 a. m. Adobe Acrobat D...
3 Este equipo - - . .
— Comprobante domicilic 11,/10/2022 01:55 p. m. Adobe Acrobat D...
; Descargas Correo electrénico 11,/10/2022 01:54 p. m. Adobe Acrobat D...
Decumentes Cotizacién 17/10/2022 03:08 p. m.  Adobe AcrobatD..
B Escritorio v < >
MNombre de archivo: |Acta de nacimiento w | Adobe Acrobat Document ~

Si la carga del archivo es exitosa, el sistema mostrara un mensaje indicandolo.
Deberas realizar la misma actividad con cada uno de los documentos que debes
cargar.

Una vez que cargaste cada uno de los documentos, se habilitara en la parte
inferior derecha el botén <<Solicitar registro>>.

‘ Num. ‘ Tipo ‘ Nombre del Archivo Acciones

ACTA DE NACIMIENTOQ [PERSONA FISICA) O
1 TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICAY ACTA DE NACIMIENTO.PDF o
REFORMAS (PERSONA MORAL] *

2 CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL * CEDULAPDF o

3 COMPROBANTE DE DOMICILIO * COMPROBANTE DOMICILIO.PDF o

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL
“ REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO * IDENTIFICACION PDF @

CLAVE UNICA DEL REGISTRO DE POBLACION O
5 REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL CURP.PDF o
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO *

PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL O
6 APODERADO * PODER REPRESENTANTE LEGALPDF &

Anexar archiva PDF del documento con un peso maxima de 512Mb

Los campos marcados con asterisco(*) son obligatorios

Solicitar registro




En la ventana emergente confirma que deseas enviar la solicitud de
incorporacion al Registro empresarial de CompraNet.

Confirmacion

Confirma gue desea enviar la solicitud de incorporacion al Registro Empresarial de Compranet

Se le notificara por correo electronico el estatus de su solicitud

El sistema indicara que la solicitud de registro fue enviada con éxito.

 Selicitud Enviada x

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL CEDULA.PDF La Solicitud de registro se ha enviado
con éxito

Validada la informacion se notificara a través del correo que registraste el estatus
de tu solicitud.

Si la solicitud es rechazada, recibiras un mensaje indicando que tu solicitud fue
rechazada, por lo que deberas realizar las modificaciones correspondientes.

V.II.I Activacion Cuenta del Proveedor

Una vez finalizado el registro, CompraNet envia un correo electrénico de la
cuenta compranet_info@hacienda.gob.mx al correo que registraste del
Representante, apoderado o Persona de contacto para activar la cuenta.



mailto:compranet_info@hacienda.gob.mx

De: Compranet Info <compranet info@hacienda.gob.mx:>
Enviado: jueves, 12 de enero de 2023 10:39

Para:

Asunto: Estatus de solicitud de registro a Compranet

/. GOBIERNO DE
-/ MEXIco A TACIENDA compra(ZP

Solicitud de registro de personas fisicas y morales de origen
extranjero

El correo tendra un mensaje de bienvenida, donde se mostrara el enlace a
CompraNet y sus moédulos. Debajo del enlace te mostrara tu usuario (RFC) y una
contrasena temporal, la cual por seguridad deberas modificar para activar tu
cuenta.

Solicitud de registro de personas fisicas v morales de origen
extranjero

Fecha y hora de envio: 12-01-2023 10:38:37 Hora de la Ciudad de
México
Estimado(a) solicitante USUARIO DE PRUEBA CALIDAD.

Como resultadao de la revision de la infarmacion v documentacion
digital, que proporciono para realizar su registro en Compranet, se
le informa que su registro fue exitoso.

Para finalizar su registro debe seguir los siguientes pasos:

1 Mavegar a [E] direccion:
https://lupcp-compranet.hacienda.gob.mx/compranet/
2. Iniciar sesion con las siguientes credenciales:
Usuario: extl
Contrasena: FK'
3. Asignar una nueva contrasena
& Ingresar a la aplicacion

Cula vy manuales schre la operacion de CompraMet para licitantes:
Guia de registro de empresas extranjeras

Atentaments

Secretariaz de Hacienda v Crédito Pablico

Para la activacion, ingresa a CompraNet, captura tu usuario y contrasefa que
recibiste en el correo electrénico antes mencionado.



Da clic en el botdn <<Iniciar sesion>>.

Comgra"@

capkT80226nd4

2023

AO DE o '

Francisco
VILEA

EL REVOLUCIONARIC DEL PUEBLOD

Contrasefia

Te aparecera un nuevo recuadro, en donde te solicitara ingresar tu nueva
contrasenay confirmarla.

Da clic en el botdn <<Enviar>>.

Compra{(Z;

Tienes que cambiar tu contrasefia para activar tu
cuenta.

2023

Al DE o s

Francisco
VIEA

Nueva contrasefia

) EL REVOLUCIONARIG DEL PUEBLD
Confirma la contrasefia

Enviar

De esta manera, habrds activado tu cuenta.

Es indispensable que previo a comenzar con la operacion de CompraNet generes
la firma electronica que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubilico.



V.ILII Generacion de firma electréonica

Para poder generar la firma, desde tu area de trabajo, en el menu lateral izquierdo
selecciona Registro empresarial de CompraNet, selecciona la opcion Firma

electrénica.

COMPRANET

B Procedimientos

) Procedimientos

@z Registro Empresarial
= de CompraNet

_ Mis procedimientos Procedimientos vigentes
& Miperfil

B Expediente

g Tablerode Ley Tipo de contratacion
documentos

# Gestor de solicitudes
Dependencia
D Historial de acciones "

Avisos y notificaciones

Fecha de presentacion y apertura de
proposiciones

Desde Hasta

] ]

Numero de procedimiento de contratacion

(Expediente)

@ Firma electrénica v

Nombre del procedimiento de contratacion

Estatus de mi proposicion

B Avisos y Notificaciones

de participacion
+Filtros

W Tienda Digital

M KARLA CASTILLO
. PICHARDO v
Usuario

Da clic en Generacién y Renovacion.

= Registro Empresarial @
de CompraNet 1

& Miperfil E.m.! Procedimientos

= Expediente

Mis procedimientos Procedimientos vigentes
= Tablero de
documentos
# Gestor de solicitudes
Ley Tipo de contratacion
D Historial de acciones
~

& Avisos y notificaciones
(Expediente)
Dependencia

@ Firmaelectrénica A

Fecha de presentacion y apertura de
proposiciones

Desde Hasta

8 8

Numero de procedimiento de contratacion

Generacion y
Renovacion Nombre del procedimiento de contratacion

= Firma de

Estatus de mi proposicién

documentos

En la ventana emergente da lectura a las Condiciones de uso.

Captura la contrasena en el campo Indigue contrasefa de llave privada, ésta
debe tener 8 caracteres y confirmala en Confirme su contrasena, una vez
capturada, da clic en el botdn <<Generar firma electréonica>>.



Condiciones de Uso:

La emision del medio de identificacion electrénica para personas fisicas y morales de origen extranjero
registradas en CormpraNet, obliga al usuario a atender las siguientes condiciones:

I. El medio de identificacién electrénica, es para uso exclusive dentro de los madulos con conforman el
Sistema Electronico de Informacién Puablica Cubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con la mismas, denominado CompraNet.

Il. Asume a partir de este momento, la obligacion de sujetarse sin limitacion alguna a los términos y
condiciones que para los interesados que opten por participar a través de medios electronicos de
comunicacion, en el envio de proposiciones dentro de los procedimientos de contratacion, la
formalizacion de contratos, asi como la presentacion de inconformidades por la misma via.

lll. Acepta gque CompraNet en este acto ha certificade su medio de identificacion electrénica, recibiendo
a su entera satisfaccion los archivos del certificado digital y llave privada, mismos que reconoce como
propios y auténticos.

V. El certificado digital por parte de los interesados, tendra una vigencia de dos afios contando a partir
de su emision.

V. Asurne eualquier tipe de responsabilidad legal derivada del mal uso que haga de su eertificado digital.
V1. Renunciara a invocar la proteccion de su gobierno en caso de que se suscite alguna controversia
relacionada eon el uso de CompraMet y que aceptara someterse a la jurisdiccion de los tribunales
federales competentes.

VIl. Acepta que el uso de su certificado digital por persona distinta a |a auterizada, quedara bajo su
exclusiva responsabilidad.

Indigue contrasefia de llave privada:

Confirme eontrasena: & | | |

Generar firma electrénica

Se descargara el archivo comprimido con el certificado .cer y con la llave
electrénica (archivo .key), junto con la contrasefa que acalbas de capturar.

La contrasefia minimo debe contener 8 caracteres *

En la carpeta de descarga ubica el archivo.
; Firrna_ext200401de0 19/10/2022 11:42 a. . Carpeta comprimi.., TKB
Da clic derecho.

Selecciona la opciéon 7-Zip.

Da clic en la opcion Extraer en firma_ex.



Jleeinl ICTRIIE I EESEL Larpeta comprimi... { KB

J Abrir
1 Abrir en ventana nueva
1 Documento de Mi... 2,966 KB
il Extraer todo.., Documentn de M. A9 KR
7-Zip > Abrir comprimide
] TRC SHA > Abrir comprimide >
Anclar a Inicio Extraer ficheros...
) TeraCopy... Extraer aqui
Mew folder with selection | Extraer en "Firma_ext800401del01\"
| Ea Analizar con Microsoft Defender... Tomprobar archivo
| & Compartir Afiadir al archivo...
: Abrir con > Comprimir y enviar por correo...
| e > Anadir a "Firma_ext800401dedd1_2.72"
R Comprimir a "Firma_ext800401de001_2.7z" y enviar por correo
1 Afadir a "Firma_ext800401de001_2.zip"
3 Enviar a > - . . .
Comprimir a "Firma_ext800401de001_2.zip" y enviar por correo
Cortar
| Coni Adobe Acrobat D... 2,501 KB
opiar
| Adobe Acrobat D... 2,501 KB
. CmromsneicEn Adobe Acrobat D... 1,276KB
. Elirninar Presentacién de .. 11,661 KB
| Cambiar nombre Presentacion de . 10,029 KB

Para descomprimirlo el sistema te solicitara que captures la contrasefa que
generaste previamente.

19/10/2022 11:38 a. m. Carpeta comprimi... TKB

1ainm0an 2aan o P
[B2] 0% extrayendo C\Users\karla_cas ... ext300401ded01.zip — O X

(3)

Tiempao transcurmido: 00:00:04 Tamafio: 7ob4
Tiempo pendierte: Velocidad:
Ficheros: 0 Procesado: 0
RN EREI IR Introduce la contrasefa > L
extrayendo Escribe |a contrasefia:

R202  o,857ad6-2454-4bbd-ad22-390] ||
iaf-46|

e3f-4f

477

[ Mostrar la cortraseria

Segundo plana Pausa Cancelar
IIFORI

IOMES E...  01/09/2022 02:23 p. m. Adobe Acrobat D...

¥
n
=

ITKE

Da clic en el botdn <<Aceptar>>.

Podras guardar los archivos en la ubicacion que tu desees.

Nota: es importante mencionar que podras generar la firma, las veces que sean
necesarias, pero considera que cada vez que la generes, la anterior quedara
revocada.

La firma tendra una vigencia de 2 anos.



VIl.- Datos de contacto

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Oficialia Mayor

®©
55-36-88-19-77

Correo de atencién

rupc@hacienda.gob.mx

Atiende consultas de Licitantes, Proveedores|
y contratistas relacionadas a la operacién de

CompraNet y sus modulos.



mailto:rupc@hacienda.gob.mx

