
 
MANUAL PORTAL DE PROVEEDORES (CARGA DE FACTURAS) CIDETEQ 

Ingresar a la siguiente liga: http://portalproveedores.cideteq.mx/ donde se mostrará 

la siguiente pantalla. 

 

Ingresar su usuario y contraseña que se envió por correo. 

 

 

http://portalproveedores.cideteq.mx/


Aparece la siguiente pantalla. 

 

Para subir los archivos electrónicos dar clic en “CARGAR CFDI 4.0” 

 

Se mostrarán las facturas registradas en ALMACEN DE CIDETEQ, después 

deberán Seleccionar la factura que desean subir. 



Deberán seleccionar juntos los dos archivos XML y PDF, dar clic en “CARGAR 

ARCHIVOS”. Es requisito que el nombre de los archivos no tenga más de 40 

caracteres y ambos archivos deben de tener el mismo nombre. 

 

 

BUSCAR LA CARPETA EN DONDE SE GUARDARON LOS ARCHIVOS 

 

SELECCIONAR LA FACTURA DAR CLIC EN “ABRIR”  

 

 



 

LOS ARCHIVOS SE HAN GRAVADO, DAR CLIC EN EL BOTON ACEPTAR 

 

Los archivos se validarán automáticamente en el portal del SAT.  
***Para cargar una nueva factura dar clic nuevamente en cargar CFDI   
Para asegurarse de que el archivo subió correctamente, deberán ingresar a 

“ESTADO DE FACTURAS”, en esta pantalla se mostrara el estado que guarda su 

factura (Pagada, con XML y sin XML).  



Si en el ESTADO indica “SIN XML” es porque los archivos no cargaron 
correctamente y no se podrá procesar el pago, si marca “CON XML” esto significa 
que se cargó correctamente y está en proceso de pago.  
Con esta herramienta podrá saber con certeza de que sus facturas ya están en 
proceso de pago, así como también podrá visualizar la fecha en que fue pagada.  
Pagada la factura se enviará un correo avisando del pago realizado. 


